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	Program spotkania pn.

 Sprawozdawczość organizacji pozarządowych z ofert do samorządu
organizowanego w ramach projektu pn. „Akcelerator NGO“
Data: 19.10.2012 r.
Miejsce: Wolsztyn

	  Godzina
	Temat

	9.45 – 10.00
	Rejestracja uczestników spotkania

	10.00 – 11.30
	· Powitanie, przedstawienie celów spotkania 

· Sprawozdawczość merytoryczna. Dokumentacja merytoryczna projektu, w tym:
- kwalifikowalność uczestników, 
- rekrutacja, 
- dokumentowanie działań projektu, 
- ochrona danych osobowych w projekcie,
- promocja projektu, 
- zakresy obowiązków,
- monitorowanie rezultatów. 
· Formularz sprawozdana częściowego/końcowego – omówienie.



	11.30 – 11.45
	Przerwa na kawę

	11.45 – 12.30

	· Sprawozdawczość finansowa, w tym:
    -dokumentacja finansowa projektu (rodzaje dokumentów finansowych), 
    - opisywanie dokumentów księgowych, 
    - księgowanie wydatków,
    - rozliczanie podróży służbowych,
    - zatrudnianie kadry – dokumentacja, rodzaje umów, 
    - wkład własny rzeczowy i finansowy,
    - zatrudnianie wolontariuszy, 
    - rozliczenie końcowe dotacji.
· Dysksuja, wymiana doświadczeń

	12.30 – 13.00
	· Podsumowanie spotkania



	13.00
	Zakończenie spotkania
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