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WYDANIE I WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO 

Nazwa wydziału: Wydział Spraw Obywatelskich 

Osoba odpowiedzialna: Krystyna Tomiak, pok. 5 /parter/,  tel. 068 347 45 22 

 
Sposób załatwienia: 

• Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga 
osobistego stawiennictwa wnioskodawcy, a w przypadku  
małoletniego  przed ukończeniem 13 roku życia obecności  
rodziców/ opiekunów prawnych, (a po ukończeniu 13 roku 
życia rodzica/ opiekuna prawnego). 

• Wniosek wypełnia i podpisuje wnioskodawca,  a w 
przypadku małoletniego - wnioskodawca oraz opiekun 
prawny lub przedstawiciel  ustawowy. 

• Dowód osobisty odbiera się osobiście. Osoba małoletnia 
odbiera dowód osobisty w obecności rodzica (opiekuna 
prawnego). 

 
Wymagane dokumenty: Do wniosku załącza się: 

• 2 aktualne fotografie  o wymiarach 35x45 mm (bez 
nakrycia głowy, okularów z ciemnymi szkłami, głowa w 
pozycji lewego półprofilu, z widocznym lewym  uchem), 

• dowód uiszczenia  opłaty za wydanie dowodu osobistego, 

• odpis skrócony aktu urodzenia, w przypadku osób, które 
nie wstąpiły w związek małżeński (z  wyjątkiem osób 
urodzonych w Wolsztynie), 

• odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o 
aktualnie używanym nazwisku  (z wyjątkiem osób, które 
zawarły związek małżeński w Wolsztynie), 

• w przypadku wątpliwości organu, na jego żądanie, 
poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument 
poświadczający  obywatelstwo polskie. 

 
Opłaty: Opłata za wydanie dowodu osobistego wynosi 30,00 zł, którą 

uiszcza się gotówkowo w kasie Urzędu Miejskiego w Wolsztynie, 
bezgotówkowo na konto UM Wolsztyn lub u inkasenta opłaty 
skarbowej- Starostwa Powiatowego w Wolsztynie. 
 

Termin odpowiedzi: Do 30 dni. 

 
Podstawa prawna:                    
 

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności 
i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 
z późn. zm. oraz Rozporządzenia Rady Ministrów 
z dnia 6 lutego 2004 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz 
trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, 
ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r. Nr 47, poz.384).  
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000 r. 
w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. z 2000 r. 
Nr 105, poz.1110), ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 
skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.) 
 

 


