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ZAMELDOWANIE (WYMELDOWANIE) OSOBY NA POBYT STAŁY,  
CZASOWY DO 3 MIESIĘCY LUB CZASOWY PONAD  3 MIESIĄCE 

 

 
Nazwa wydziału: 

 
Wydział Spraw Obywatelskich 
 

 
Osoba odpowiedzialna: 

 
Dorota Adamczak, Elżbieta Rogozińska, pok.5 (parter), tel. 068 347 45 22 
 

 
Sposób załatwienia: 

 
Zameldowania i wymeldowania dokonuje się odręcznie i wydaje się 
poświadczenia dokonanej czynności meldunkowej (zameldowania lub 
wymeldowania). 
 

 
Wymagane dokumenty: 

 
Wypełniony formularz  (druk)  meldunkowy, oraz: 
- dokument stwierdzający tożsamość, 
- książeczka wojskowa – dotyczy osób podlegających obowiązkowi 

służby wojskowej, 
- zaświadczenia o wymeldowaniu się z poprzedniego miejsca pobytu 

stałego, jeśli znajdowało się ono poza terenem gminy Wolsztyn. 
 
Przy zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy ponad 3 miesiące 
najemca (najemcy), osoba,  której przysługuje spółdzielcze prawo do 
lokalu, lub właściciel (współwłaściciele) lokalu jest obowiązany 
potwierdzić fakt pobytu osoby zgłaszającej pobyt stały lub czasowy ponad 
3 miesiące oraz przedłożyć do wglądu dokument zaświadczający o tytule 
prawnym do lokalu. 
 
Zameldowania na pobyt czasowy do 3 miesięcy dokonuje się w 
obecności najemcy (najemców), właściciela (współwłaścicieli) lokalu po 
okazaniu tytułu prawnego do lokalu (do wglądu) na ustny wniosek, 
zawierający datę przybycia do miejsca pobytu, adres i zamierzony czas 
trwania pobytu. 
 
Wymeldowania z pobytu czasowego do 3 miesięcy przed upływem 
zamierzonego czasu pobytu dokonuje się ustnie. 
 

 
Opłaty: 

 
Czynności nie podlegają opłacie skarbowej. 
 

 
Termin odpowiedzi: 

 
Niezwłocznie po złożeniu druku meldunkowego. 
 

 
Tryb odwoławczy: 

 
Nie przysługuje. 
 

 
Podstawa prawna: 

 
Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2008 r. Nr 195, poz. 1198 z późniejszymi zmianami), 
wyrok Trybunału Konstytucyjnego z dnia 27.05.2002r. sygn. Akt K. 20/01 
( Dz. U. z 2002r. Nr 78, poz. 716). 
 

 
Uwagi: 

 
W przypadku nieobecności osoby wymeldowującej się upoważnienie 
notarialne dla osoby dokonującej czynności wymeldowania. 
 

 


